OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI GOREV DAGILIMI (19.02.2025)

Sube Midiiri

Beyza ONEME VERAL
*Senato ve UYK Yazismalari
*YOKSIS, YOK TEAMS Platformu
*CIMER, Bilgi Edinme Basvurulari  *Formasyon
*Abays Takibi *Kontenjan islemleri
*is Akis Siireclerinin Koordinasyonu
*Otomasyon islemleri

Daire Baskani

Ozay Ozgiir ILGORDU

v }

V.H.K.i Biiro Personeli

Makbule GURBOGA Tugba CAPA
*Egitim Komisyonu ve Diger * Maas ve Tahakkuk isleri (Yedek
Komisyonlar Gorevli)
*UYK ve Senato Kararlarinin * Birim Faaliyetlerinin Raporlanmasi
Arsivlenmesi * Dosyalama ve Arsiv
*Birim Internet Sayfasi * Sorumlu Oldugu Birimlerin
*|statistik ve Raporlama Mifredat Kontrolleri
*Birim Faaliyetlerinin Raporlanmasi * Verilecek Diger Gorevler
*Dijital Platform Bilgilendirme Sorumlu Oldugu Akademik Birimler
Kanallari -Saglik Bilimleri Fakltesi
*Birim E-Postasi -Mihendislik ve Doga Bilimleri
*Sorumlu Oldugu Birimlerin Fakdltesi
Mifredat Kontrolleri -Tavsanh Saglik Hizmetleri MYO
*Verilecek Diger Gorevler
Sorumlu Oldugu Akademik Birimler
-Dis Hekimligi Fakdiltesi
-Kutahya Meslek Yiiksekokulu
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Tekniker
Senol BAL

*QOgrenci Bilgi Sistemi Yénetimi

*Basvuru Modulleri Yonetimi (Yatay

Gegis, Enstitl)

*Ogrenci Kimlik isleri

*Sms Isleri

*QIBS Miifredat islemleri

*Dairenin Bilisim ve Teknik isleri

* Sorumlu Oldugu Birimlerin
Mifredat Kontrolleri

*Verilecek Diger Gorevler

Sorumlu Oldugu Akademik Birimler

-Tip Fakultesi

-Ortak Dersler Bolimi

Sube Midiirii
Sema BARUTCU

*Gergeklestirme Gorevlisi
*QOgrenci Disiplin Isleri

*Tasinir Kontrol Yetkilisi
*Akademik Takvim

*Kalite Siirecine iliskin is ve islemler *Abays Takibi
*Birim/B6liim/Program/A.D. Agma ve Kapatma islemleri

*Mevzuat Isleri
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Bilgisayar isletmeni
Safak TETIK
*Staj/Uygulama Dersi Yazismalari
*Anket ve Bilimsel Calisma izinleri
*Yabanci Uyruklu Ogrenci islemleri
*Ogrenci Pasaport islemleri
*Personel Ozliik isleri
* Maas ve Tahakkuk isleri
*Evrak Kayit
*Tasinir Kayit Yetkilisi
*Ogrenci Harglari
*Burs, Kredi islemleri
*Ogrenci Disiplin isleri
*Sorumlu Oldugu Birimlerin
Mifredat Kontrolleri
*Verilecek Diger Gorevler
Sorumlu Oldugu Akademik Birimler
-Gediz Saghk Hizmetleri MYO
-Simav Saglik Hizmetleri MYO
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Bilgisayar isletmeni
Fatma Seda GULCU
*Diploma, Diploma Ek ve Belge
Basim isleri
*Baski makinesi KM Bizhub C300i
Bakim Onarim Takibi
*Mezun islemleri Takibi
*Mezunlar Portali
*Sorumlu Oldugu Birimlerin
Mifredat Kontrolleri
*Maas ve Tahakkuk isleri (Yedek
Gorevli)
* Verilecek Diger Gorevler
Sorumlu Oldugu Akademik Birimler
-Lisansustl Egitim Enstitlsu



